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m Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine Déroulé du dépot d'une demande d'aide

Préparation du dépot de ma demande d'aide :

Soutien aux équipements sportifs

Quelles informations dois-je rassembler au préalable ?

- La présentation de la structure et de son territoire, notamment la politique sportive

- La présentation du projet d'équipement sportif : pratiques sportives et usagers, notamment
le sport de haut niveau et/ou les établissements scolaires (calendrier hebdomadaire du
temps Education Physique et Sportive et UNSS)

- Le plan de financement prévisionnel

- Le calendrier prévisionnel du projet

- UnRIB

- Le numéro SIRET de votre structure

Liste des pieces justificatives a fournir :

Pieces justificatives obligatoires au dépét de la demande de subvention :

- RIB

- Délibération signée de I'organe compétent approuvant le projet, son plan de financement
prévisionnel et autorisant le représentant Iégal a solliciter la Région

- Calendrier des travaux

- Plans, a minima plan de situation, cadastre

- Attestation de propriété

Piéces justificatives a déposer ultérieurement pour la complétude de la demande de subvention :
- Présentation du codt des travaux par lots

- Copie du permis de construire

- Délibérations des cofinanceurs, a minima copie du courrier de demande

- Avant-Projet Définitif

- Etudes préalables

- Attestation d'utilisation de I'équipement par le(s) lycée(s)

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00 3




m Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine Déroulé du dépot d'une demande d'aide

Les 7 étapes du dépot de votre demande d'aide

1 2 3

Recherchez les informations sur Créez votre compte Connectez-vous a
les aides qui correspondent a Mes démarches en votre compte

votre projet Nouvelle-Aquitaine Mes Démarches en

via le Guide des Aides Nouve”e-Aquitaine

4 5 6

Renseignez le Joignez les pieces Envoyez votre
formulaire de dépot justificatives demande a la Région
de la demande d'aide en ligne par un simple clic

7

La Région réceptionne
votre demande d'aide
pour instruction

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 4 18h00 4




REGION

Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 1- Informations sur le Guide des Aides

1- Prenez connaissance des conditions de I'aide sur le Guide des Aides

Vous sollicitez une aide régionale ?

Recherchez I'aide régionale qui vous concerne dans le Guide des aides de la Région. :q:
Avec les mots clés : « équipements sportifs » &)

Veuillez prendre connaissance des conditions et modalités spécifiques du dispositif vis-a-vis de
votre projet. Si besoin, le service relation usagers se tient a votre disposition pour tout complément.

Echéances

] « / o d i o i

B AMENAGEMENT DU TERRITOIRE a T —
cop

prés récepton du dossier complet

en urgence

Je dépose ma demande d'aide en cliquant sur le bouton « créer mon dossier » situé en bas du
descriptif.

CREER MON DOSSIER

Si vous avez déja un compte « Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine » : suite page 10

Si vous n'avez pas de compte : suivre les instructions ci-dessous.

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00 S
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Nouvelle-

Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine

2- Création du compte MDNA

2- Créez votre compte « Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine »

Lors de votre premiére connexion, vous devez créer votre compte pour effectuer une demande

d'aide. Ce compte est valable pour I'ensemble de vos demandes d'aide. Il n'est donc pas utile de
créer un compte a chaque nouvelle demande.

Dans I'écran de connexion ci-contre, cliquez sur le bouton « Je crée un compte ».

JE CREE UN COMPTE

Vous serez alors redirigé vers le formulaire d'inscription. Aprés avoir renseigné les informations
obligatoires du formulaire, cliquez sur le bouton « Créer ».

',,:>”§ Nouvelle- Formulaire d'Inscription
{

Aquifaine

Une fois le formulaire soumis, vous allez recevoir un email de confirmation a l'adresse mail
renseignée dans le formulaire.

A N'oubliez pas de confirmer la création de votre compte via le lien présent dans ce mail

Vérification de votre inscription

De: Region-Nouvelle-Aguitaine <noreply@motdepasse-preprod.aquitaine.fr>?=
Regu le 09/10/2018 4 10:18

Encodage: worldwide (utf-8)
~- Afficher les images. —-
Ce message a été généré automatiquement - merci de ne pas y répondre.

Merci de valider votre demande d'inscription en diguant idi.

Si pour une raison quelcongue ce lien ne fonctionne pas, vous pouvez copier et coller le code suivant dans le formulaire d'inscription:

TDKEDG

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00 6




REGION

Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 2- Création du compte MDNA

Vous n'avez pas réussi a confirmer la création de votre compte a partir du lien de validation ?

Vous pouvez également confirmer la création de votre compte a partir du code personnel
transmis dans I'email de validation.

Verification de votre inscription

De: Région-Nouvelle-Aquitaine <noreply@motdepasse-preprod.aquitaine.fr>?=
Recu le 09/10/2018 a 10:18

Encodage: worldwide (utf-8)
-~ Afficher les images. --
Ce message a été généré automatiquement - merci de ne pas y répondre.

Merci de valider votre demande d'inscription en diguant ici.

Si pour une gffson quelcongue ce lien ne fonctionne pas, vous pouvez copier et coller le code suivant dans le formulaire d'inscription:
D

Si vous n'étes pas l'initiateur de cette inscription, merci de ne pas prendre en compte ce message.

Bonne continuation,
L'équipe du portail Mes Démarches en Nouvelle-Aquitaine

Conformément a la loi Informatique et Libertés du 06/01/1978, vous disposez d'un droit d'accés, de rectification et de suppression pour toutes les informations vous
concernant. Vous pouvez exercer ce droit en écrivant par courrier au Conseil Régional Nouvelle-Aquitaine - 14 rue Frangois de Sourdis - 33077 Bordeaux

Saisissez ce code dans la fenétre qui s'est ouverte aprés la validation de votre formulaire
d'inscription. Cliquez ensuite sur le bouton « Vérifiez le code ».

i

BEGION

- . ' . A
—~Nouvelle- Formulaire d'Inscription

< Aquitaine

Pour wérlter votre ldentlte, wn code da séourlte 3 &1 syl 3 votre adresse de messagerte, Veulles

entrar Ie coda de séourits el

m

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00 7
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 2- Création du compte MDNA

2- Finalisez votre compte « Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine »

Vous pouvez maintenant vous connecter au site « Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine » avec
I'identifiant et le mot de passe que vous avez choisi précédemment.
https://mes-demarches.nouvelle-aquitaine.fr

Vous représentez une structure (Entreprise, association, collectivité, établissement) ?
Finalisez la création de votre profil et son rattachement au compte de votre structure

A la 1¢ connexion, il vous est demandé de déclarer votre statut (particulier ou structure).
Cliquez sur « Je représente une structure... » puis sur « Passer a I'étape suivante ».

Finalisation du profil

N ——

Précisez votre type de profil

Je suis un particulier. Je souhaite déposer ou gérer une demande daide a titre personnel (exemple - Aide au
permis, Bourses, BAFA..)

une structure

o ité...). Je souhaite déposer ou
gérer une demande daide pour cette structure. Je me munis de son numéro de SIRET.

PASSER A LETAPE SUIVANTE

8
Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 2- Création du compte MDNA

Vous représentez une structure (Entreprise, association, collectivité, établissement) ?
Finalisez la création de votre profil et son rattachement au compte de votre structure (suite)

Puis, saisissez le n° SIRET de la structure que vous représentez.

Finalisation du profil

Informations de la structure

Numeéro Siret (74 chiffres sans espaces) * (
RETOUR VALIDER

Si vous étes le premier utilisateur du compte

Saisissez la nom de votre structure puis cliquez sur « Suivant ».

Finalisation du profil

| IMPORTANT : :
IR e — 1 En tant que premier utilisateur de votre |
:structure, vous devenez automatiquement :
—> 1 I'administrateur du compte de votre structure. :

VVVVV i O N N N N BN BN BN BN BN BN BN BN BN EEN BN BN NN SN NN NN NN BN BN B B

Vous pouvez utiliser le site « Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine » immédiatement.

Si le compte de votre structure existe déja

Si vous n'étes pas le premier utilisateur lié a votre structure, votre rattachement devra étre validé
par I'administrateur de la structure avant que vous puissiez accéder au site.

Finalisation du profil

Une demande de rattachement est en cours pour vous rattacher a la structure :

Un mail a été envoyé & l'administrateur de cette structure (Uniforme U. ) au sein du site Mes Démarches en Nouvelle-
Aquitaine.

Il devra valider votre demande de rattachement & cette structure pour que vous puissiez vous connecter.

Les consefflers du Service Relation a I'Usager sont a voltre disposition au 05.49.38.49.38 pour toute information
complémentaire de Sh & 18h du lundi au vendredi sans interruption ou & ladresse mail contact@nouvelle-aquitaine.fr.

9
Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00




REGION

Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 2- Création du compte MDNA

Vous représentez une structure (Entreprise, association, collectivité, établissement) ?
Finalisez la création de votre profil et son rattachement au compte de votre structure (suite)

Un mail est adressé a votre administrateur pour l'informer de votre demande de rattachement.

Apres validation, vous recevez un mail vous confirmant votre rattachement.
Vous pouvez désormais accéder a votre compte « Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine ».

nepasrepondre@nouvelle-aquitaine.fr

Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine : Demande de rattachement acceptée

Vous avez fait une demande de rattachement & la structure RI

Z (SIRET : 2( 11) sur le
site Mes Démarches en Nouvelle-Aquitaine.

Cette demande a été acceptée par 'administrateur de la structure. Vous pouvez dés maintenant vous connecter au site et ainsi
accéder aux divers services proposés.

Cordialement,

L'équipe d'administration Mes Démarches en Nouvelle-Aquitaine

Découvrez les roles des différents types d'utilisateurs au sein de votre structure

G ek ; B
Les différents types d’utilisateurs d’une structure
4 o = = s 2
Un / des utilisateur(s) administrateur(s) Des utilisateurs non administrateurs
i 1) L"administrateur est par défaut le i
premier utilisateur a créer son
compte rattaché a cette structure. Il
peut utiliser 'application dés sa
i premiére connexion. J
i 2} L’administrateur recoit un mail a h
chaque fois qu’un utilisateur
souhaite rejoindre sa structure & a i) L'utilisateur qui crée un compte rattaché & une structure N\
L L — (via le siret par exemple) devra attendre |a validation de
3) L'administrateur doit \':allder i I'administrateur de la structure
toutes les demandes de création de
comptes des autres utilisateurs de Remarque : §'il est le premier & créer un compte rattaché a
L cette meme structure ) la structure, il sera 'administrateur de la structure et n'aura
- ~\ pas a attendre pour pouvoir utiliser « Mes démarches en
4) Le réle « Administrateur » peut- Nouvelle-Aquitaine ».
&tre affecté a un ou plusieurs autres \_
comptes rattachés a la structure .
{,seulzm.er?ttpa: Fun des i ii) Lutilisateur recevra un mail dés qu’un administrateur
R adeinstratelis) y aura validé sa demande de rattachement a la structure. |l
pourra alors se connecter a l"application.
K \. yV \ g

10
Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00




REGION

Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Agulicine 3- Connexion MDNA

3 - Comment se connecter a « Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine » ?

Se connecter au site internet « Mes déemarches en Nouvelle-Aquitaine » :
https://mes-demarches.nouvelle-aquitaine.fr

’ ®

déposer 2 européennes

........................

rrrrrrrrr

tant nove Guide des Aldes cégionales

ol Aqstan, 2021 Toe s s

Saisissez votre identifiant (adresse email ou identifiant) et votre mot de passe.
Cliquez sur « Se connecter »

o #EGION . - :
PI=Notvélle- Mes Démarches en Nouvelle-Aquitaine
Z /P AQUITQING  portailde demande et de suivi des subventions

Vous arriverez sur la page d'accueil de votre compte MDNA ou vous pourrez suivre I'avancée de
vos demandes.

Vous souhaitez déposer un nouveau dossier de demande d'aide régionale
? Cliquez sur « Créer mon dossier » en bas de la fiche du dispositif. Le
lien d'acces au formulaire de dépot est accessible seulement sur le Guide
des Aides.

11
Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00




REGION

Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 3- Connexion MDNA /Perte du mot de passe

3- Comment récupérer votre mot de passe oublié ?

Depuis la page de connexion, cliquez sur le lien « Mot de passe oublié ? »

2 o |
3 AN
>\\\ \\i
Bienvenue \
N N

Vous avez pas encoe de compte ?Crz ot compte

EE T — D

Saisissez votre adresse mail, puis cliquez sur « Rechercher ».

Mot de passe oublié

Vous allez recevoir un mail vous invitant a valider le changement de mot de passe.
Deux possibilités s'offrent a vous pour réinitialiser votre mot de passe :

‘Validatinn du changement de mot de passe
De: Ré N itail aguitaine.fr>?=

5 1l s o
| Recu le 14/11/2018 a 09:35 Encodage: | worldwide (utf-8)
|- Afficher les images. -

Ce message 3 été généré automatiquement - merci dé ne pas v répondre.

Votre demande de réinitialisation de mot de passe a bien été prise en compte.

Pour réi votre mot de passe, merci de cliquel

St pour
| _réinitiali

une raison quelconque ce fien ne fonctionne pas, vous
sation de mot:

= oidle- Mot de passe oublié Cliquez sur le lien de réinitialisation contenu
SR e dans le mail

g e ou
— Saisissez le code transmis au sein de la page
intitulée « Mot de passe oublié ».

12
Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00




REGION

Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 3- Connexion MDNA / Perte du mot de passe

3-Comment récupérer votre mot de passe oublié ? (suite)

Saisissez puis confirmez votre nouveau mot de passe.
Puis, cliquez sur « Modifier le mot de passe »

T REGION sps
NS Nouvelie-  Modifier le mot de passe
< Aquitaine

Une fois votre mot de passe modifié, vos identifiants vous sont rappelés.
Déconnectez-vous pour accéder de nouveau a l'écran de connexion MDNA.

L REGION P -
NS Nouvelle- Réussite
< Aquitaine

Si vous n'arrivez pas a vous déconnecter, fermez cette page et accédez a la page de connexion
depuis I'adresse suivante : https://mes-demarches.nouvelle-aquitaine.fr

13
Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00




REGION

Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de depot

Comment accéder au formulaire de dépot ?

Une fois connecté a votre compte, vous pouvez débuter la saisie de votre demande d'aide en
renseignant le formulaire qui s'affiche devant vous.

CSJ1501-NA-2021-16925610 X

Demande d*aide Que faire si le formulaire ne s'affiche pas?
; >y » Rendez-vous sur le Guide des aides de la
Région.
> Sélectionnez la fiche du dispositif
concerné.

» Cliquez sur le bouton « créer mon
dossier » en bas de page qui vous
dirigera vers le formulaire de dépot.

Vous aviez déja débuté la saisie d'une demande d'aide pour ce méme dispositif ?

Si vous avez déja commencé a saisir une demande d'aide pour ce méme dispositif, mais que
vous ne l'avez pas achevée, une fenétre s'affichera pour vous inviter a poursuivre la saisie.
Cliquez sur le bouton « Continuer la saisie ».

CONTINUER LA SAISIE DE VOTRE DEMANDE DAIDE

\ Si vous ne souhaitez pas poursuivre la saisie
en cours mais plutét déposer une nouvelle
s oo o demande d'aide pour ce méme dispositif,
cliquez sur le lien « Commencer la saisie ».

Comment reprendre la saisie d'un dossier déja commencé ?

Pour reprendre la saisie d'une demande d'aide non finalisée, cliquez sur le dossier concerné pour
accéder a la page « Détail du dossier ». Sur cette page, cliquez sur le premier bouton "Modifier
ma demande » pour accéder au formulaire a finaliser.

1-Modifier la demande

14
Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00




REGION

Nouvelle-
Aquitaine

Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de dépot

Grands principes et fonctionnalités pour renseigner le formulaire de dépot

Le formulaire est découpé en étapes que vous devez toutes renseigner.

o Pré-requis 2 Porteur de projet > 3 Ressources Humaines > 4 Projet > 5 Programmation > 6 Partenaires > 7 Budget pré > 8

dela bancaires

>gr‘

Des informations complémentaires sont accessibles sur certains champs du formulaire par
simple clic sur I'info-bulle pour vous aider a bien remplir votre demande.

o

Le montant de l'aide est fixé 4 5 000 euros maximum (H.T). Il ne peut couvrir
plus de 50% de vos dépenses &ligibles. Les dépenses en marketing digital
(achat de mots-clés et publicité en ligne) sont plafonnées a 5% du montant total
des dépenzes Eligibles.

S AIDE REGIONALE DEMANDEE

Montant de l'aide régionale demandée (euros):* @

Lorsque vous avez renseigné tous les éléments obligatoires d'une étape (champs suivis d'une

étoile*), vous pouvez passez a la page suivante en cliquant sur le bouton « Suivant ». Le

-» SUIVANT /

Au cours de votre saisie, vous pouvez interrompre et reprendre votre saisie en cliquant sur le
bouton « Enregistrer et fermer » en bas de page qui entrainera l'enregistrement et la fermeture.

v PERSONNE EN CHARGE DU SUIVI DU PROJET

contenu renseigné sera alors automatique enregistré.

Nom* [ | Prénom* | |

Fonction*

Courrief*

|

Mobile

= ENREGISTRER ET FERMER /

Téléphone fixe

~

= SUIVANT

4= PRECEDENT

Etape 1 du formulaire : Pré-requis

FIL90-02-2022-17520510 X

o Prérequis 2 Structure > 3 Projet > 4 Financement it > 5 Attestations > 6 Coordonnées bancaires

Pensez a noter votre numéro de dossier.

Vous n'avez pas d'information a saisir lors
de cette étape.

Cette premiere étape vous expose le
déroulé de la demande et vous informe sur
I'utilisation des données personnelles que
vous allez nous transmettre dans le cadre
de cette démarche.

M ENREGISTRER ET FERMER

| = SUIVANT
uement nvpitiée rsoue vous psez b page sivant,

Cliquez sur « Suivant » pour passer a
I'étape 2.

15
Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00




Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de depot

Etape 2 du formulaire : Structure

Vous représentez une structure :

1 - Sélectionnez votre « profil du demandeur ».

2 - Saisissez le numéro SIRET de votre structure.

3 - Cliquer ailleurs et des champs d'information se renseignent automatiquement grace a I'API

Entreprises de I'Etat.

' PROFIL UL DEMANDELR

/ Exemples d’administration publique : commune, EPCI...

% ETAHLISSEMENT

v uridima

Certaines informations restent a compléter dans cette partie : le représentant légal de votre

structure et la personne a contacter en charge du dossier.
w HEPHESEMTART LEGAL ’_

w L TAILISSENEN]

e ROl

PERSONME & CONTACTER EN CHARSE T [

e

Cliquez sur « suivant » pour passer a I'étape suivante.

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00




Notivalle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine

Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de dépot

Etape 3 du formulaire : Projet (1/3)

Cette partie du formulaire nécessite d'étre complétée avec le plus grand soin. Le bonne
compréhension de votre projet est essentielle pour l'instruction de votre demande d'aide.

1 Prérequis > 2 Structure 4 Financement > 5 Attestations > 6 Coordennées bancaires

» PRESENTATION DU PROJET

Intitulé du projet *
Lintitulé a pour vocation de donner une idée globale de votre projet. |l doit &tre court, explicite et comporter au maximum &0 caractéres. Exemple : Ouverture d'une recyclerie 3 Bonnat (23)

Exemples* : Rénovation du stade Léo Lagrange / Construction d'un gymnase intercommunal /
Agrandissement d'un dojo municipal.

Cet intitulé sera repris dans les courriers et le suivi du dossier jusque dans la délibération.
Présentez votre projet et ses objectifs de maniére synthétique : *.

Présentation et objectifs du projet
Présentez de maniére synthétigue le contexte, le comtenu et les objectifs de votre projet.

[
| Mon projet cest
4

4984 caractéres restants

Renseignez le(s) public(s) a qui s'adresse votre projet*

Public(s) cible(s) du projet :*
Listez les futurs utilisateurs et/ou bénéficiaires de votre projet. Exemples : Jeunes de 1B 4 25 ans, Habitants de la communauté de commune de Blaye, Entreprises du BTP Constructeurs aéronautique ...

[ ;
| Mon public sera...
A

4982 caractéres restants

Saisissez les dates, méme prévisionnelles, et le(s) lieu(x) de votre projet*

*» MISE EN OEUVRE DU PROJET s e .
Pour précisions,

|DM « date de début du projet » = date de la 1ére étude

—' « date prévisionnelle de fin du projet » = date d’ouverture

Date prévisionnelle de fin du projet -
au public

| =

Lieu(x) de réalisation du projet
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de dépot

Etape 3 du formulaire : Projet (2/3)

Présentez les moyens humains mobilisés dans la réalisation du projet :

Moyens humains mis en oeuvre dans la réalisation du projet :

Détaillez ici les ressources hurnaines mobilisées dans le projet. Exemples : Constitution en interne d'une équipe projet dédiée a temps plein de 4 personnes constituée d'un chef de projet et de 3 ingénieurs agronomes, Recrutement temporaire d'agents de sécurité..
‘ A
5000 caractéres restants

Précisez les moyens techniques mobilisés dans la réalisation du projet :

Moyens techniques mis en oeuvre dans la réalisation du projet

Détalllez ici les moyens matériels dédiés au projet Exemples : Location de locaux modulaires sur tout la période du chantier, Renouvellement du parc informatique, Achat d'une nouvelle machine d'extraction...

- 4
5000 caractéres restants

Exposez la démarche de suivi et d'évaluation du projet= :

Démarche de suivi et évaluation du projet *

Présentez la démarche employée pour planifier, gérer et mesurer la réussite de votre projet en vous concentrant sur les résultats & obtenir

A
5000 caractéres restants

Expliquez les freins et les risques identifiés dans la réalisation du projet+ :

Risques et freins dans la réalisation du projet -*

ldentifiez les risques ou difficultés que vous pourriez rencontrer dans la réalisation du projet et des moyens a mettre en oeuvre pour les éviter

)
5000 caractéres restants
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REGION

Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de dépot

Etape 3 du formulaire : Projet (3/3)

Présentez les démarches de développement durable du projet* :

Démarche de développement durable du projet -*

Précisez ici votre démarche en faveur de |'éco-responsabilité, I'égalité, la biodiversité, l'énergie, l'éducation...

. ]
5000 caractéres restants

Si votre projet concerne des partenaires, précisez-les un par un dans le tableau.
Saisissez « oui » dans les colonnes du tableau correspondant a la nature du partenariat.

Cliquez sur le bouton « Ajouter un élément » en haut du tableau pour ajouter un partenaire.

w PARTENAIRES DU PROJET

Dhas panenaras iechnigues ou financiers s

@ i o

“w PRECISER LIDENTITE ET LE ROLE DE CHAQUE PARTENAIRE :

Recherche el
Nom du pariehaire etk i Financement {Duifion) Diveloppeiment Prastation [DuiNon) Gouvemnance {OulNon) il b Aulre
peTETAYe [OuiNen) 1OxiiMow}

Exemple de partenaires (financiers, techniques...) : Clubs, Ligues/Comités Régionaux, Conseil Départemental...

v INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Si vous le souhaitez, vous pouvez apporter des éléments complémentaires qui vous semblent
utiles pour l'instruction ici. Vous aurez également la possibilité d'ajouter des documents
complémentaires lors du dépot des pieces justificatives. Voir page 24.

Cliquez sur « suivant » pour passer a I'étape suivante.
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[z Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de dépot

Etape 4 du formulaire : Financement (1/3)

C'est a cette étape que vous allez présenter le budget prévisionnel de votre projet et demander une
aide a la Région Nouvelle-Aquitaine en inscrivant le montant que vous sollicitez.

1 Pré-requis > 2 | Structure > 3 | Projet 5  Attestations > 6 Coordonnées bancaires

~ PLAN DE FINANCEMENT PREVISIONNEL

Régime TVA de la structure* Renseignez le régime TVA auquel votre
O Assujetti structure est soumise puis la saisie « Hors
© partiallament askujenl Taxe » ou « Toutes Taxes Comprises » du plan
2 B de financement que vous allez compléter
) Non assujetti H
ensuite.

Plan de financement saisi en

O HT O TTC

Vous allez ensuite renseigner le plan de financement prévisionnel de votre projet. Votre plan de
financement doit étre renseigné en dépenses et en recettes. Renseignez dans ce tableau,
uniquement les dépenses ou recettes qui concernent votre projet (voir page 24).
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de dépot

Etape 4 du formulaire : Financement (2/3)

Voici ci-dessous un exemple de plan de financement en dépenses :

~ Plan de financement en dépenses

Attention - le budget doit étre équilibré (dépenses = recettes). Cliquez sur les + rouges pour saisir le détail de chague ligne

Montant *
Dépenses * Commentaire Statut de la dépense
Présenté (£) %
Dépenses de personnel [ .00/ | oo *
Dépenses de déplacements/frais de mission | I]ﬂfJ} | 0.00| +
Déy de foncti (frais généraus, frais de ) [ 0.00] | ooa| +
Dépenses lides aux participants | 0.00| | ooo| *
Frais de commissaires aux comptes | 0.00] | ona| |+
Prestations de services [ 0.0 | oo *
Dépenses d'amortissements | o.00] | ooo| *
Contributions en nature [ n.oo| | o.o0| | *
Autres [ o.00| | o.o0| +
Achats divers/consommables [ o.00/ | ool *
Achat de terrain / bien immeuble | .00 | 00| *
Travaux [ 240 000.00] | 100.00| |+
Lot 1- Erudes il | vl | 20 000.00| | gaz| M
|Lotz-vrD 1 |/ vl | 30000.00] | 1250 @
|Lot 3- Blectricite il | v| | 40 000.00/ | 1667| 1
Lot 4 - Magonnerie I [l ~| 100 000.00] | ney| W
|Lot 5- Plomberie Jill | il 50 000.00| | 20.83] g
Matériel/équipements | I:Inn} | D,Goi +
Re: nettes générées en cours dopé [ .00 | o) +
Total | 24000000 | 100.00)

Conseil pour bien renseigner le plan de financement en dépenses :
Renseigner les dépenses lot par lot

Pour saisir un montant, cliquez sur I'icone « + » a droite du tableau pour afficher une nouvelle

ligne de saisie. Attention, toute ligne ajoutée doit étre renseignée.
Montant * \
Dépenses * Commentaire Statut de la dépense
Présenté (€) %
ARTISTIQUES - Achat Spectacles | 00| | 0.00| +
\ | | | | | [ ooo| &

Si une ligne ajoutée n'est pas nécessaire, supprimez-la en cliquant sur la « corbeille » placée z‘a/
droite de I'écran.
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[; Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de dépot

Etape 4 du formulaire : Financement (3/3)
Voici ci-dessous un exemple de plan de financement en ressources :

~ Plan de financement en ressources
Attention  le budget doit etre équilibré (dépenses = recettes). Cliguez sur les + rouges pour saisir le detail de chague ligne

Montant *
Financement * Désignation du fournisseur Statut du financement

Présenté (€) %
Financements publics [ 100000.00] | 167 *
| Autres v| | Agence Nationale du Sport V\ | En projet v| ‘ 20000.00| ‘ BBBE i
| Rédion ~| | Nowvelle Aquitaine ||| En projet vl 40000.00| | 16.67| [
| Département v | v ||[ En projet vl | 40000.00] || 16.67| o
Financements privés ‘ 0 le_ll ‘ 0.00| +
Autofinancement \ 140000.00| | 5833 +
‘:\Jluﬂnaﬂcemeﬂl du Maitre d'ouvrage | ‘ ‘ | v | ‘ 140000 Uf_l! ‘ 58.3§i fid
Total | 240000.00| | 100.00]

Quelques conseils pour bien renseigner le plan de financement en ressources :

» Créer une ligne pour chaque co-financeur.

> Renseigner le montant de I'aide demandée auprées de la Région au sein des « Financements
publics » et préciser son statut comme « En projet ».

» Rechercher dans « Financements publics / autres » : Agence Nationale du Sport.

» Rechercher dans « Financements publics / Etat » : DETR, DSIL.

~ AIDE REGIONALE DEMANDEE POUR LE PROJET . .
Saisir le montant total du projet (HT ou TTC

‘C“””—' conformément au choix fait ) et le montant de I'aide que
—I® vous sollicitez aupres de la Région Nouvelle-Aquitaine

Montant de ['aide demandée *

L I¢ Attention : veillez a ce que ce montant corresponde a

celui indiqué dans le plan de financement

Attention : aucune alerte ne sera faite si les plans de financement en dépenses et
en ressources comportent une erreur et/ou ne sont pas équilibrés (différence des
totaux, demande de subvention régionale...).

Cliquez sur « suivant » pour passer a I'étape suivante.
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de dépot

Etape 5 du formulaire : Attestations

Prenez connaissance des conditions et engagements liés a votre demande d'aide. Vous devez
cliquer sur « Oui » pour donner votre accord et passer a |'étape suivante.

1 | Pré-requis > 2 | Structure > 3 | Projet > 4 ' Financement 6 Coordonnées bancaires

~ Attestations sur I'honneur

J'atteste sur I'honneur :
- Ne pas avoir sollicité d'autres ressources publiques et privés que celles présentées dans le plan de financement.
- Ne pas faire I'objet d'une procédure liée a des difficultés économiques. Si c'est le cas, en informer les services instructeurs.
- Lexactitude des renseignements fournis dans le présent formulaire et les piéces jointes concernant ma situation et concernant le projet d'investissements.
- Que le projet n'a pas débuté au moment du dépdt de mon dossier aupres de la Region Nouvelle-Aquitaine (devis signé, bon de commande, facture émise ou
payée).
- Etre & jour de mes cotisations sociales et fiscales.
- Avoir pris connaissance que ma demande d'aide pourra étre rejetée en totalité ou partiellernent au motif que le projet ne répond pas aux priorités définies
régionalement ou au motif de l'indisponibilité des crédits affectés a cette mesure.
- Respecter les critéres d'éligibilité et de sélection de mon projet.
- Respecter 'ensemble des réglementations en vigueur concernant le projet objet de la demande d'aide.

Larticle 313-1 du code pénal qui punit de 5 ans d'emprisonnement et de 375 000 euros d'amende le fait de fournir une déclaration mensongére en vue d'obtenir d'une
administration publigue ou d'un organisme chargé d'une mission de service public une allocation, un paiement ou un avantage indu.

Je m'engage, sous réserve de |'attribution de l'aide &

- Fournir toute pigéce complémentaire jugée utile pour instruire la demande et suivre la réalisation de l'opération.

- Informer immédiatement la Région Nouvelle-Aquitaine de toute modification de ma situation, mes coordonnées, de la raison sociale de ma structure, des
engagements ou du projet.

- Me soumettre 4 |'ensemble des contréles administratifs et sur place qui pourrait résulter de l'octroi d'aides régionales.

- Fournir & |'autorité de gestion et/ou aux évaluateurs désignés ou autres organismes habilités a assumer des fonctions en son nom, toutes les informations
nécessaires pour permettre le suivi et I'évaluation du projet.

- Respecter les critéres de sélection valant engagement et ayant permis @ mon projet d'étre sélectionné.

- Respecter les obligations régionales en matiére de publicité.

J'atteste avoir lu les conditions ci-dessus et m'engage 4 les respecter*

] oui
Etape 6 du formulaire : Coordonnées bancaires

Enfin, renseignez le RIB de votre structure. Validez le formulaire pour déposer les piéces
justificatives.

~ Domiciliation bancaire

Attention, le nom du titulaire du compte bancaire doit étre identique & celul du demandeur de la subvention.
Ladresse postale indiguée sur e RIE doit étre identigue celle renseignée dans le second onglet de ce formulaire.

Titulaire du compte |

(nom et prénom du titulaire
du compte ou nom de la
societé)

IBAN | [ [ | I | I

EIC | |

Cliquez sur « suivant » pour passer a I'étape suivante.

23
Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00



Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 5- Dépot des justificatifs

5-Ajoutez les pieces justificatives

Une fois le formulaire complété, téléchargez les pieces justificatives a joindre au dossier en
cliquant sur le bouton « Joindre les justificatifs ».

2 [ .
new Déconneion

=l en Nouvelle-Aquitaine

Détail du dossier

Extension de la surface de vente du magasin "CBD O Naturel"

DOSSIER V1 BENEFICIAIRE FINANCIER IDENTIFIANT
W « 10 dosser PROGOS

“““““ 2- JOINDRE LES

o / JUSTIFICATIFS E@
AT, (o {

emancedesuvrtion N0

Une fenétre s'ouvre et vous permet d'ajouter vos piéces justificatives. Toutes les piéces
attendues sont détaillées et doivent étre déposées dans la zone de saisie adéquate. Les piéces

obligatoires sont signalées par un astérisque.
——————————————————
Notesgidries

Le RIB doit étre aux nom et adr

e Ajouter un document

e Ajouter un document

Ajouter un document

I Ajouter un document

I Ajouter un document

[ TELECHARGER LES PIECES SELECTIONNEES | [ SUPPRIMER LES PIECES SELECTIONNEES | m

Une fois déposé, vous pouvez visualiser, modifier, supprimer ou télécharger le document a partir
des icones a droite de I'écran :

& Pi2ces justificatives de la demande

RIB
Le RIB doit &tre aux nom et adresse exacts de la structure (conformément aux statuts). S'll est date, n Ajouter un document
celui-ci doit étre de moins de 2 mols P
& 7747.ipg 1.48 Mo 30/11/2020 I ® 1 7 ‘]]__] :

Les piéces justificatives déposées sont automatiquement enregistrées. Vous pouvez procéder au
dépot des justificatifs en plusieurs fois.

Quand vous aurez déposez toutes les piéces, cliquez sur « Valider » pour passer a I'étape
suivante.

i | o Rl

Certaines piéeces justificatives sont obligatoires (*) des le dépot de la demande.
Les autres pieces seront a envoyer en fonction de I'avancement du projet pour la complétude du
dossier.
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 6 et 7- Envoi et Réception de la demande d'aide

6- Envoyez votre demande

Une fois le formulaire complété et les piéces justificatives intégrées, cliquez sur le bouton
« Envoyer » pour déposer votre demande d'aide aupres de la Région Nouvelle-Aquitaine.

RECAPITULATIF (ANCIEN) MAIL(S) MESSAGE(S)
3- ENVOYER LA
DEMAMDE
Date Etape Montant Référence Réalisé par /
: - 1- FORMULAIRE 2- JUSTIFICATIFS —, 3-ENVOYERLA

Une fenétre de confirmation d'envoi de votre demande s'ouvre.

Cliquez sur « Envoyer la demande ». Via ce bouton, c'est la validation officielle de la date de dépot
de la demande.

W Srrer v e b Ferrartaes o) mrwt Tt b e sy eerrassen
W MRS M SETUTSE

Crmbemmis - woan Trevs e e dorr wede sipers o |6 Segee Wowrve's: At 7

Tant que le dossier n'est pas envoyé, il est toujours possible de modifier le formulaire de
demande et/ou les piéces justificatives.

Une fois envoyé, il n'est plus possible de modifier votre demande.

7- La Région réceptionne votre demande d'aide

Vous recevrez immédiatement aprés I'envoi un mail d'accusé d'enregistrement de votre demande
sur votre boite mail et dans I'espace Mails du dossier.

__Em

RECAPITULATIF Mai(s) MESSAGE(S)

. . —_—
P Affectée 5 aucun utiisateur ¥ Affectée 3 un autre utilisateur P Affectée & moi Atuibuer les actions sélectionnées s: | Moi V|

Demande de subvention n°351773510 B O[] 2 Déposée le :30/11/2021 16:06:24 Intervenant - FEDER Roger

La demande sera étudiée par le service instructeur de la Région qui vérifiera si votre dossier
comporte toutes les informations et documents nécessaires pour débuter l'instruction. Des
informations complémentaires pourront vous étre demandées.

Vous pourrez suivre sur cette page « Détail du dossier » 'avancement du traitement de votre
dossier.
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