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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine Déroulé du dépot d'une demande d'aide

Préparation du dépot de ma demande d'aide

Quelles informations dois-je rassembler au préalable ?

» Présentation de la structure (n° SIRET, RIB, nombre I’ETP, d’adhérents, de bénévoles pour les
associations, ...)

» Présentation de I'opération de valorisation du site patrimonial

= Budget prévisionnel du projet équilibré en dépenses et en recettes (en HT pour les collectivités)

» Pour les associations, si votre subvention est supérieure a 23 000 €, une convention devra étre signée.
Elle peut étre signée électroniguement via MDNA, pour ce faire il vous faut connaitre le numéro de
téléphone de la personne habilitée a signer (Président.e), en cas de délégation de signature, prévoir le
document justifiant la délégation de signature qui devra étre envoyé dans les piéces justificatives.

= |l vous faut connaitre le régime d’assujettissement de votre structure ala TVA:

v’ Assuijetti
v’ Partiellement assuijetti
v FCTVA

v Non assujetti

Liste des pieces justificatives a fournir :

= Une délibération pour les collectivités ou un relevé de décision (Conseil d’Administration)
approuvant le projet et son plan de financement prévisionnel

= Un descriptif précis de I'opération / étude de définition de I'opération / pour les études :
cahier des charges de I'étude

= Un relevé d’identité bancaire au format IBAN

= Le calendrier prévisionnel des travaux

= |’attestation de propriété ou le titre d’occupation (Bail)

= La fiche d’identité SIRENE de la structure porteuse du projet / extrait Kbis pour les

entreprises
DUREE APPROXIMATIVE DU DEPOT : 45 minutes
Si vous avez déja un compte, vous pouvez vous rendre directement a la page 12 du présent document.

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine Déroulé du dépot d'une demande d'aide

|

Les 7 étapes du dépot de votre demande d'aide

1 2 3

Recherchez les informations sur Créez votre compte Connectez-vous a
les aides qui correspondent a Mes démarches en votre compte

votre projet Nouvelle-Aquitaine Mes Démarches en

via le Guide des Aides Nouvelle-Aquitaine

4 5 6

Renseignez le Joignez les Pieces Envoyer votre
formulaire de dépot Justificatives (PJ) demande a la Région
de la demande d'aide en ligne par un simple clic

7

La Région réceptionne
votre demande d'aide
pour instruction

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00 3
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 1- Informations sur le Guide des Aides

1- Prenez connaissance des conditions de l'aide sur le Guide des Aides

Vous sollicitez une aide régionale ?

Recherchez I'aide régionale qui vous concerne dans le Guide des aides de la Région. @

La liste des aides correspondants a vos critéres s’affiche. Cliquez sur I'aide qui vous interesse pour
prendre connaissance des conditions et modalités spécifiques du dispositif.

Echéances
g ; i do it des ossers
S AMENAGEMENT DU TERRITOIRE R 1 plsatorme st e & oL S e

Ehude dos dossiens

=
oronavirus - Fonds national de solidarité  —— o
Publics concenes. ‘ ‘
Objectits
| wemnemmase

Coronavirus - Fabrication d'équipements médicaux en urgence Bénéficiaires

Pt conceenes. Oomanes secondsires

présentées o dessous

Je dépose ma demande d'aide en cliquant sur le bouton « créer mon dossier » situé en bas du
descriptif.

CREER MON DOSSIER

Vous sollicitez une aide proposée par I'Europe ?

Recherchez I'aide européenne qui vous concerne dans le Guide des aides européennes.

Pour accéder au formulaire de dép6t, cliqguez sur votre territoire.

BE ‘§ﬁm7-=- i dcsins sisorcrs (R - Ma subvention FEDER ou FSE

i ol |

== 3
000 g

pe——
S

Aprés avoir pris connaissance de la notice d’aide, cliquez sur « Accéder au formulaire de
demande d’aide européenne » pour déposer votre demande d’aide.

F Accéder au formulaire de demande d'aide européenne g

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 2- Création du compte MDNA

2- Créez votre compte « Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine »

Lors de votre premiére connexion, vous devez créer votre compte pour effectuer une demande
d'aide. Ce compte est valable pour I'ensemble de vos demandes d'aide. Il n'est donc pas utile de
créer un compte a chaque nouvelle demande.

Dans I'écran de connexion ci-contre, cliquez sur le bouton « Je crée un compte »

Mosémarchic 3
e ouvelle-Aquitine

Bienvenue

JE CREE UN COMPTE

Vous serez alors redirigé vers le formulaire d'inscription. Apres avoir renseigné les informations
obligatoires du formulaire, cliquez sur le bouton « Créer ».

Créez votre compte pour accéder aux services de |a Région Nouvelle-
Aqutane

Une fois le formulaire soumis, vous allez recevoir un email de confirmation a |I'adresse mail
renseigné dans le formulaire

A N'oubliez pas de confirmer la création de votre compte via le lien présent dans ce mail

Vérification de I'adresse mail @ « » = 0
2 Région Nouvelle-Aquitaine <no-reply@nouvelle-aquitaine.fr> e L O xS TN P o s
(Omardi 24 octobre 2023 17:12:49

Ceci est un mail automatique - merci de ne pas y répondre

Un compte vient d'étre créé avec votre adresse mail
Sivous étes a l'origine de cette demande, veuills uer sur le lien ci-dessous afin de vérifier votre adresse mail. Dans le cas contraire, veuillez ignorer ce message.

Lien pour la vérification de I'adresse mail
Ce lien expire dans 30 minutes.
La Region Mouvelle-Aquitaine

l#_Logo de la région nouvelle-aquitaine

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 & 18h00 5
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 2- Création du compte MDNA

Une fois le compte créé, revenez a la page de connexion et connectez-
vous.

Mes Démarches

(TP en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine

ey

Bienvenue

sur linterface de dépot et de suivi des demandes d'aides régionales et européennes Mes Démarches en Nouvelle-Aquitaine

Un espace personnel pour déposer vos demandes d'aides régionales et européennes
~
. |‘ = P
) o

A

Un compte unique Une saisie simplifiée Un suivi en ligne
pour toutes vos démarches pour vous faire gagner du de vos demandes daides
en Nouvelle-Aquitaine. temps ! et de subventions.

Connectez-vous a votre compte Mes Démarches en Nouvelle-Aquitaine

Pour accéder & votre espace personnel, il est nécessaire de créer un compte Mes Démarches en Nouvelle-Aquitaine

JE ME CONNECTE JE CREE UN COMPTE

Bienvenue

Connectez-vous
Adresse mail @)

[ )
| srudemonstrationdvs@yopmail.com | G g

Mot de passe /

Mot de passe oublié ?

m ™

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez votre compte

Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 2- Création du compte MDNA

2- Finalisez votre compte « Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine »

A la 1¢¢ connexion, il vous est demandé de déclarer votre profil (particulier ou structure).
Cliquez sur « Je représente une structure... » puis sur « Passer a |'étape suivante ».

Finalisation du profil

1/2 - Précisez votre type de profil

Je suis un particulier. Je souhaite déposer ou gérer une demande d'aide a titre personnel (exemple " Aide au
permis, Bourses, BAFA...).

/

Je représente une structure (entreprise, association, établissement, collectivité...). Je souhaite déposer ou
gérer une demande d'aide pour cette structure. Je me munis de son numéro de SIRET ou de GAL.

2/2 - Vous étes une structure. Précisez votre situation

@ Cette structure posséde un numéro de SIRET.

Cette structure est un groupe d'action locale (GAL). Je me munis de son numéro de GAL.

PASSER A LETAPE SUIVANTE

7
Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 2- Création du compte MDNA

Finalisez la création de votre profil et son rattachement au compte de votre structure (suite)

Puis, saisissez le n° SIRET de la structure que vous représentez.

Finalisation du profil

Informations de la structure

Numéro Siret (14 chiffres sans espaces) * K
RETOUR VALIDER

Saisissez le nom de votre structure puis cliquez sur « Valider ».

Finalisation du profil

e

Informations de la structure (SIRET N°57215826900868)

Si la structure est déja connue sur la plateforme Mes Démarches en Nouvelle-
Aquitaine (MDNA) :

1 - soit la structure possede déja un compte Administrateur : dans ce cas, ce
dernier devra valider votre rattachement

2 - soit la structure ne possede pas de compte Administrateur : dans ce cas, il
vous sera demandé un code de vérification DVS = contacter le Service
Relation aux Usagers (SRU) au 05.49.38.49.38 (Choix 1)

8
Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 2- Création du compte MDNA

&

Pour les cas suivants:

@ Pas ou plus de compte ADMINISTRATEUR dans la structure
@ Si vous ne connaissez pas le numéro de vérification DVS

@ Si vous rencontrez un probleme technique lors de la connexion

Contactez le SERVICE RELATION AUX USAGERS (SRU)

05-49-38-49-38 (Choix 1)

contact@nouvelle-aquitaine.fr

Afin de vérifier votre identité, des documents pourront vous étre demandés
tels que :

- une piece d’identité

- lextrait Kbis ou statuts

- un formulaire d’habilitation a compléter par le représentant légal

9
Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 2- Création du compte MDNA

Finalisez la création de votre profil et son rattachement au compte de votre structure (suite)

Un mail est adressé a votre administrateur pour I'informer de votre demande de rattachement.

Apres validation, vous recevez un mail vous confirmant votre rattachement.
Vous pouvez désormais accéder a votre compte « Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine ».

nepasrepondre@nouvelle-aquitaine.fr d r 10:26

Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine : Demande de rattachement acceptée

Vous avez fait une demande de rattachement & la structure RI - (SIRET : 2¢ 11) surle
site Mes Démarches en Nouvelle-Aquitaine.

Cette demande a été acceptée par |'administrateur de la structure. Vous pouvez dés maintenant vous connecter au site et ainsi
accéder aux divers services proposés.

Cordialement,
L'équipe d'administration Mes Démarches en Nouvelle-Aquitaine

Découvrez les roles des différents types d'utilisateurs au sein de votre structure

/Les différents types d’utilisateurs d’une structure

("Un [ des utilisateur(s) administrateur(s) h (Des utilisateurs non administrateurs )

( 1) L'administrateur est par défaut le h
premier utilisateur a créer son
compte rattaché a cette structure. Il
peut utiliser I'application dés sa
premiére connexion.

[ 2) L'administrateur recoit un mail a
chaque fois qu’un utilisateur
souhaite rejoindre sa structure

( i) L'utilisateur qui crée un compte rattaché a une structure )

T IS R @ (via le siret par exemple) devra attendre la validation de
3) V'administrateur doit Yah’der i I'administrateur de la structure
toutes les demandes de création de
comptes des autres utilisateurs de Remarque : §'il est le premier & créer un compte rattaché a
L cette méme structure ) la structure, il sera I'administrateur de la structure et n'aura
- ~ pas a attendre pour pouvoir utiliser « Mes démarches en
4) Le réle « Administrateur » peut-

Nouvelle-Aquitaine ».
étre affecté a un ou plusieurs autres

comptes rattachés a la structure \ J/

seulement par I'un des " - T —
( O P ii) Lutilisateur recevra un mail dés qu’un administrateur
administrateurs)

\ y aura validé sa demande de rattachement a la structure. Il
pourra alors se connecter a l"application.

10
Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
AguGine 3- Connexion MDNA

3 - Comment se connecter a « Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine » ?

Depuis la page d'accueil, cliquez sur « Je me connecte » qui vous enverra vers la page de
connexion.

Saisissez votre adresse email et votre mot de passe.
Cliquez sur « Se connecter »

o ation 2 . P’
SR Noiivelle- Mes Démarches en Nouvelle-Aquitaine

{77 AQUITQING  partss e demande e do s s sventions

Une fois connecté, vous arriverez sur la page d'accueil ou vous pourrez déposer votre dossier
de demande d'aide régionale via le lien d'acces au Guide des Aides. Une fois sur la fiche
dédiée au dispositif, le formulaire de dépdét est disponible en bas de page en cliquant sur le
bouton « Créer mon dossier ».

Vous pourrez également suivre I'avancée de vos demandes depuis cette page d'accueil.

11
Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de depot

Comment accéder au formulaire de dépot ?

Une fois connecté a votre compte, vous pouvez débuter la saisie de votre demande d'aide en
renseignant le formulaire qui s'affiche devant vous.

DOSSIER N°45019210

Demande de subvention Que faire si le formulaire ne s’'affiche pas?
TR o e ¢ o 2 e 2 s » Rendez-vous sur le Guide des aides de la
e Région.
> Sélectionnez la fiche du dispositif
concerné.

» Cliquez sur le bouton « créer mon
dossier » en bas de page qui vous
dirigera vers le formulaire de dépot.

2 Catra résarvé 8 laoministatan

Vous aviez déja débuté la saisie d'une demande d'aide pour ce méme dispositif ?

Si vous avez déja commencé a saisir une demande d'aide pour ce méme dispositif, mais que
vous ne l'avez pas achevé, une fenétre s'affichera pour vous inviter a poursuivre la saisie. Cliquez
sur le bouton « Continuer la saisie ».

CONTINUER LA SAISIE DE VOTRE DEMANDE D'AIDE

e \ Si vous ne souhaitez pas poursuivre la saisie
o 510 et 02 en cours mais plutdét déposer une nouvelle
o et - s demande d'aide pour ce méme dispositif,
cliquez sur le lien « Commencer la saisie ».

ANNULER

Comment reprendre la saisie d'un dossier déja commencé ?

Pour reprendre la saisie d'une demande d'aide non finalisé, cliquez sur le dossier concerné pour
accéder a la page « Détail du dossier »; Sur cette page, cliquez sur le premier bouton "Modifier
ma demande » pour accéder au formulaire a finaliser.

wwwwwwwww

1-Madifier la demande

ey

12
Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de depot

Grands principes et fonctionnalités du formulaire de dépot

Le formulaire est découpé en étapes que vous devez toutes renseigner.

o Pré-requis 2 Demandeur > 3 Projet > 4  Financement > 5 Attestations > & Coordonnées bancaires

Des informations complémentaires sont accessibles sur certains champs du formulaire par
simple clic sur I'info-bulle pour vous aider a bien remplir votre demande

“ AIDE REGIONALE DEMANDEE /

Montant de I'aide régionale demandée (euros):* @

Le montant de laide est ficé & 5 000 euros maximum (H.T}. Il ne peut couvrir
plus de 50% de vos dépenses &ligibles. Les dépenses en marketing digital
(achat de mots-clés et publicité en ligne) sont plafonnées a 5% du montant total
des dépenses &ligibles.

Lorsque vous avez renseigné tous les éléments obligatoires d'une étape, vous pouvez passer a
la page suivante en cliquant sur le bouton « Suivant ». Le contenu renseigné sera alors

automatiquement enregistré.

Au cours de votre saisie, vous pouvez interrompre et reprendre votre saisie en cliquant sur le
bouton « Enregistrer et fermer » en bas de page qui entrainera I'enregistrement et la fermeture
du formulaire.

v PERSONNE EN CHARGE DU SUIVI DU PROJET

Nom* | ‘ Prénom*

Fonction*

[
Courriel* | |
Téléphone fixe [

‘ Mobile ‘ ‘

-~

4 PRECEDENT | | = ENREGISTRER ET FERMER / =» SUIVANT

Etape 1 du formulaire : Pré-requis

— Pe— ' Vous n'avez pas d'information a saisir lors

de cette étape.
Cette premiére étape vous expose le
i déroulé de la demande et vous informe sur
S I'utilisation des données personnelles que
e N T K vous allez nous transmettre dans le cadre
de cette démarche.

Cliquez sur « Suivant pour passer a |'étape

M ENREGISTRER ET FERMER ] - SUIVANT 2

13
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de depot

Etape 2 du formulaire : Structure (1/3)

Si vous représentez une structure :
Sélectionnez votre profil et précisez le type de structure que vous représentez pour cette
demande

A partir du numéro SIRET, nous récoltons des informations sur votre structures grace a I'API
Entreprises de |'Etat. De nombreux champs sont ainsi pré-remplis.

Demande de subvention
1 Prérequis 3 Projet > 4 F > 5 i > 6 c

~ PROFIL DU DEMANDEUR

Etes-vous un(e) *

O Assaciation loi 1901 @ Entreprise O Administration publique O Particulier

~ ETABLISSEMENT

La Région vous simplifie [a vie en se procurant es etles avec le service APS de IEtaL
SIRET |51919255300013 x
Dénomination courte | nova J
Sigle [inova -
Catégorie juridique Niveau| [s || soci¢te commerciale [ =
Niveau ll ‘ 57 HSOC\E[E par actions simplifiée ‘ LJ
Niveau lll ‘5710 HSAS,scclete par actions simplifiée ‘ Lod
Code NAF [31.022 || Fabrication de meubles de cuisine [x
Capital social |37CEGU ‘
Date de création |o1/01/2010 |i
Tranche d'effectif salarié |20 a 49 salaries |

CA |

Certaines informations restent a compléter dans cette partie comme le représentant légal de
votre structure ou encore la personne a contacter en charge du dossier.

~ Représentant légal

Civilite* O Madame O Monsieur /

Nom* | | Prénom* ‘ |

Date de naissance [ = Fonction* ‘ |

~ Etablissement

Code NAF |84.1 1z H Administration publique générale ‘ x
Siege social (]
Adresse [HOTEL DE REGION

\
|14 RUE FRANCOIS DE SOURDIS |
|
|

[cs 81383
|_\r.\| ou service particulier de distribution
Code postal / Ville |BORDEAUX (33000) |
Date de création |m /01/2016 ‘E

Tranche deffectif salarié |2 000 4 4 999 salariés |

~ PERSONNE A CONTACTER EN CHARGE DU DOSSIER /

Nom* ‘ | Prénom*

Fonction*

\
Courriel* ‘
Téléphone fixe ‘

‘ Mobile ‘ |

14
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de depot

Etape 2 du formulaire : Structure (1/3)

Modalités de signature :

Il est possible de signer les documents liés a la contractualisation de I'aide (convention)
électroniquement.

Pour ce faire, la personne qui est autorisée a signer (représentant légal ou personne ayant une
délégation de signature) peut soit posséder une clé de signature (clé USB dédiée), soit accepter
la signature via un sms (bien renseigner le numéro de téléphone mobile avec lequel Ia
personne va signer). La délégation de signature devra étre déposée dans les pieces jointes si le
signataire n’est pas le représentant légal.

~ MODALITE DE SIGNATURE

si accordée, laRégion a p de signer iés & lattribution de pl ée de sigr é Poury accéder, diun téley dun code 1 ignat:

Jaccepte de signer é les liés ala de laide - *

® oui O Non

Mode de signature : *

O sms O CLE

v Informations sur le signataire :

il dinvitation  signer la convention a l'adresse email renseignée ci-dessous.
d sera utilise.

ctsont bien ajouret abien la cap: égi il érificati délégation de signature).
Civilite © Madame © Monsieur
Nom* [ | Prénom*
Fonction® [
Courriel* [
\

Mobile*

> Cadre réservé & l'administration

i EXPORTER EN PDF ‘ \ 4= PRECEDENT ] ’ [ ENREGISTRER ET FERMER | =» SUIVANT

Les saisies sont lorsque vous passez & la page suivante.

Vous devez renseigner tous les champs obligatoires, marqués d'un astérisque (*), pour passer 4 1 page suivante.
Licone @ positionnée sur certains champs permet dafficher une aide contextuelle.

Mes démarches en Nouvelle Aquitaine -
Procedure de dép6t d une demande d'aide
oct 2019 -V1
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de depot

Etape 2 du formulaire : Structure (2/3)

Si vous représentez une administration publique, ces informations ne vous seront pas demandées.
Présentez les activités principales de votre structure

Renseignez les champs complémentaires.
Si vous représentez une entreprise des questions additionnelles sont affichées.

w PRESENTATION DE LA STRUCTURE

Description des activités principales de la structure®
Présentez ici les activités principales de vetre structure CW savoirs faires spécifiques, vos types de clientéle ou public, vos types de marché et votre rayonnement géographique

Description des activités principales de la structure

Votre structure appartient-elle & un groupe 7* [2]
O Oui ® Non

Le capital de votre structure est-il détenu a plus de 25% par une ou plusieurs autres sociétés 7 *

Si votre structure comporte des actionnaires, vous devrez compléter l'organigramme capitalistique disponible lors du dépét des pieces justificatives.
O Qui ® Non

Votre structure détient-elle plus de 25% du capital d'une ou plusieurs autres sociétés 7*

O Oui ® Non

Vlotre structure est-elle engagée dans une procédure collective ou un plan de continuation 7+ €

O Oui ® Non

Quel est le montant du CA du dernier exercice comptable 7+

Le montant du chiffre daffaires comrespondant au demier exercice clos.
Des informations complémentaires vous seront demandées 4 létape du dépdt des pigces justificatives.
Pour les entreprises en cours de création, précisez ici la prévision de votre chiffre d'affaires annuel

| 123 456.00| €

Votre structure réalise-t-elle une part de son chiffre d'affaires a l'export 7 *

O Qui ® Non

Pour la mise en ceuvre de votre projet étes-vous accompagné par une structure 7

Exemple : Chambres consulaires, pépiniéres, incubateur, experts-comptables, entreprise de conseil, autres_
O Oui ® Non

Votre structure disposet-elle d'agrément(s) administratif(s), labellisation ou certification qualité (déja obtenu ou en cours) - *

Exernple : Jeunesse et éducation populaire (JEP), Association de protection de lenvironnement, Entreprise selidaire d'utilité sociale (ESUS), agrément pour la garde denfants de moins de 3 ans, labellisation EPV, certification |so, démarche RSE...

O Qui ® Non
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de dépot

Etape 2 du formulaire : Structure (3/3)

Si vous représentez une administration publique, ces informations ne vous seront
pas demandées.

Complétez les informations RH de votre structure en saisissant les effectifs réels puis en
Equivalent Temps Plein (ETP) en cours.

v MOYENS HUMAINS DE LA STRUCTURE
Nombre total de salariés a la date de la demande :*
CDI (salariés) :*
\ |
CDD (salariés) = /
\ |

Autre(s), précisez

4
50 caracteres restants

Effectif de la structure en équivalent temps plein (ETP) a la date de demande : *

Mode de calcul : Un salarié & temps plein sur 12 mois = 1 ETP, un salarié & temps partiel (80%) sur 12 mois = 0,8 ETP un salarié & temps partiel (50%) sur 12 mois = 0,5 ETP

Si votre structure comporte d'autres types de contrat que CDI et CDD (intermittents du spectacle,
service civique, stagiaire... ), précisez la nature et |'effectif pour chaque type de contrat dans le
champ « Autre(s), précisez »

Si vous représentez une association ou une entreprise, des questions additionnelles vous sont
affichées.
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de dépot

Etape 3 du formulaire : Projet (1/4)

Cette partie du formulaire nécessite d'étre complétée avec le plus grand soin. La bonne
compréhension de votre projet est essentielle pour I'instruction de votre demande d'aide.

Saisissez le titre de votre projet en 60 caracteres maximum.
L'intitulé a pour vocation de donner une idée globale de votre projet
Ex : Valorisation du site de xxx

Cet intitulé sera repris dans les courriers et le suivi du dossier.

1 Prérequis 2 Structure 4 Financement > 5 Attestations > 6 Coordonnées bancaires

» PRESENTATION DU PROJET

Intitulé du projet :*

Lintitulé a pour vocation de donner une idée globale de votre projet. || doit &tre court, explicite et comporter au maximum 60 caractéres. Exemnple : Ouverture d'une recyclerie 4 Bonnat (23)

Présentez votre projet

Présentation et objectifs du projet :*

Présentez de maniére synthétigue le contexte, le contenu et les cbjectifs de votre projet.
Mon projet c'est

4
4984 caractéres restants

Présentez de maniére synthétique chaque point suivant :
1- Historique et intérét du site (précisez si le site est protégé au titre des Monuments historiques,
classé ou inscrit)

2- Etat des lieux du site (précisez en quelques lignes les désordres observés et/ou la raison des
travaux a effectuer)

3- Décrivez les travaux envisagés pour cette opération
4- Détaillez les dispositifs de médiation prévus dans le projet

5- Précisez par quels éléments I'accessibilité du public en situation de handicap est prise en compte
dans votre projet

6- Indiquez si votre projet :

- est inscrit dans un contrat : CPER (contrat de plan Etat Région), contrat de territoire avec la Région...

- met en ceuvre des projets de coopération, de mise en réseau ou de mutualisation sur le territoire, a
des liens avec le campus régional du patrimoine bati, ...

Pour mémaoire, le projet doit comprendre 3 volets indissociables :

- La connaissance du site patrimonial, son histoire, ses ressources documentaires.

- Des travaux pour mettre en valeur le site et le rendre visitable.

- Des dispositifs de médiation pour donner toutes les clés de compréhension du site.
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de dépot

Etape 3 du formulaire : Projet (1/4)

Renseignez -le(s) public(s) a qui s'adresse votre projet.
Lister les futurs utilisateurs et/ou bénéficiaires de votre projet.
Ex : public jeune, public en situation de handicap, intergénérationnel......

Détaillez le nombre de visiteurs payants et le nombre de visiteurs gratuits. Si I'opération de

valorisation vise une augmentation du nombre de visiteurs, le préciser ici.

Décrivez précisément les actions de co-construction du projet avec les habitants / voisins /
établissements scolaires proches du site dans une démarche de respect des droits culturels et
d'inclusion des habitants. ATTENTION ce point fait partie des critéres d'éligibilité de votre projet a
une aide de la Région.

Public(s) cible(s) du projet :*

Listez les futurs utilisateurs et/ou bénéficiaires de votre projet. Exemples : Jeunes de 18 4 25 ans, Habitants de la communauté de commune de Blaye, Entreprises du BT Constructeurs aéronautique ...

Mon public sera...

A
4982 caractéres restants

Saisissez les dates, méme prévisionnelles, et le(s) lieu(x) de votre projet

“ MISE EN OEUVRE DU PROJET

Date de début du projet -*

Date prévisionnelle de fin du projet *

|

Lieu(x) de réalisation du projet =

e

e
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de dépot

Etape 3 du formulaire : Projet (2/4)

Détaillez ici les ressources humaines mobilisées pour la réalisation de ce projet.
Ex : personnel administratif et technique affecté au projet

Moyens humains mis en ceuvre dans la réalisation du projet :
Détaillez ici les ressources humaines mobilisées dans le projet. Exemples - Constitution en interne d'une équipe projet dédiée a temps plein de 4 personnes constitugée d'un chef de projet et de 3

ingénieurs agronomes, Recruternent temporaire d'agents de sécurité__.

P
5000 caractéres restants

Détaillez ici les moyens techniques mobilisés pendant la période de ces travaux.
Ex : Mise a disposition d'un autre lieu pour la poursuite de I'activité de la structure...

Moyens technigues mis en oeuvre dans la réalisation du projet .
Détaillez ici les moyens matériels dédiés au projet Exemples - Location de locaux modulaires sur tout la période du chantier, Renouvellement du parc informatique, Achat d'une nouvelle machine

d'extraction...

P
5000 caractéres restants

Exposez la démarche de suivi et d'évaluation mise en place dans le cadre du projet.
Présentez la démarche globale de suivi de I'opération .
Ex: suivi de chantier par un maitre d'ceuvre ou maitre d'ouvrage

Démarche de suivi et évaluation du projet *

Présentez la démarche employée pour planifier, gérer et mesurer la réussite de votre projet en vous concentrant sur les résultats & obtenir

I
5000 caractéres restants

Précisez et détaillez a cet endroit si votre projet répond a un ou plusieurs critéres de priorisations suivants :

 Les projets inscrits dans un contrat de territoire en tant que projet structurant (notoriété, rayonnement, intérét
patrimonial, fréquentation ...).

 Prise en compte du patrimoine culturel immatériel et des politiques mémorielles dans I'ensemble du projet (réunions
d'information, ateliers...). Selon la nature du site, cette prise en compte sera considérée comme obligatoire (ex :
patrimoine industriel).

+ Liens établis avec le Campus régional du Patrimoine bati (conseils, coopération, chantier école...).

« Prise en compte de I'accessibilité au public en situation de handicap.

« Prise en compte d'une approche environnementale dans la conception du projet pour réduire les colts de
fonctionnement sur les postes : gestion des déchets, restauration du bati, médiation, scénographie, muséographie,
aménagements liés a I'accueil du public. Exemplarités dans les économies de flux (eau, électricité...). Encouragement
aux déplacements doux et actifs. Utilisation de matériaux et de produits locaux. Inscription du projet dans son
environnement par l'intégration paysageére des équipements liés a I'accueil du public...

- Site faisant I'objet d'une animation culturelle spécifique (festivals, spectacles vivants, arts plastiques, expositions
temporaires, etc...).

Identifiez les risques ou difficultés que vous pourriez rencontrer dans la réalisation du projet et les
moyens a mettre en ceuvre pour les éviter

Risques et freins dans la réalisation du projet :*

Identifiez les risques ou difficultés gue vous pourriez rencontrer dans la réalisation du projet et des moyens & mettre en oeuvre pour les éviter

I
5000 caractéres restants
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de dépot

Etape 3 du formulaire : Projet (3/4)

Présentez les démarches mises en place en faveur du développement durable.

Pour vous accompagner dans la présentation de votre démarche de transition énergétique et
écologique, découvrez la feuille de route Néo Terra de la Région Nouvelle-Aquitaine :
https://www.neo-terra.fr/

Exemples : réduction des codts de fonctionnement sur les postes tels que : restauration du bati,
médiation, scénographie, muséographie, aménagements liés a l'accueil du public.

Exemplarités dans les économies de flux (eau, électricité...) et la gestion des déchets. Utilisation de
matériaux et de produits locaux. Inscription du projet dans son environnement par l'intégration
paysageére des équipements liés a I'accueil du public. Encouragement aux déplacements doux et
actifs des visiteurs...

Démarche de développement durable du projet :*

Précizez ici votre démarche en faveur de ['éco-responsabilité, I'égalité, |a biodiversité, [énergie, l'éducation...

e
5000 caractéres restants

Exposez les résultats concrets comme des livrables attendus a la fin du projet.
Indiquez ici les attendus de ce projet qui doit répondre aux attentes du territoire en termes d'offre
culturelle.

Détaillez ici les modalités de fonctionnement du site (périodes et horaires d'ouverture, personnels,
visites guidées ou non, communication, relations avec I'office de Tourisme, ...).

~ RESULTATS ATTENDUS DU PROJET

Quels sont les résultats et/ou livrables attendus a la fin du projet : *

r
5000 caractéres restants
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de depot

Etape 3 du formulaire : Projet (4/4)

Si votre projet comporte des partenaires, précisez-les un par un dans le tableau.
Saisissiez « oui » dans les colonnes du tableau correspondant a la nature du partenariat.

Cliquez sur le bouton « Ajouter un élément » en haut du tableau pour ajouter un partenaire.

v PARTENAIRES DU PROJET

Des partenaires techniques ou financiers sont-ils associés au projet

Exemple : Laborateires, Bangues, ou autre organismes financiers,

® oui O Non
v Préciser lidentité et le role de chague partenaire :
[ p— Localston dupartenaie Lm———— “'“':;.::ﬂ"‘,"""" Pa—— Goemance(uNor)  Promoton et difuson (Ou/Non) Aute
[Fondstiondu patriaine J J oui | non | non | Joon J o |

Si vous le souhaitez, vous pouvez apporter des éléments complémentaires qui vous semblent
utiles pour l'instruction ici. Vous aurez également la possibilité d'ajouter des documents

complémentaires lors du dépot des piéeces justificatives.

~ INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Vous pouvez apporter ici des informations complémentaires concernant votre projet :

A
5000 caractéres restants

Cliquez sur suivant pour passer a I'étape suivante

M ENREGISTRER ET FERMER ‘ =5 SUIVANT

Les informations saisies sont automatiquement enregistrées lorsque vous passez a la page suivante,

4= PRECEDENT

i EXPORTER EN PDF
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de depot

Etape 4 du formulaire : Financement (1/3)

C'est a cette étape que vous allez présenter le budget prévisionnel de votre projet et demander une
aide a la Région Nouvelle-Aquitaine en inscrivant le montant que vous sollicitez.

1 ' Pré-requis > 2 | Structure > 3  Projet 5 Attestations > 6 Coordonnées bancaires

“ PLAN DE FINANCEMENT PREVISIONNEL

Régime TVA de la structure* Renseignez le régime TVA auquel votre
O Assujett structure est soumise puis la saisie « Hors
O Partiellement assujetti Taxe » ou « Toutes Taxes Comprises » du plan
O FeTva de financement que vous allez compléter
O Non assujetti .
ensuite.
Plan de financamant salsi en Si vous étes une structure publique, mettre le
LR plan de financement en HT.

~ Plan de financement en dépenses

Attention - le budget doit étre équilibré (dépenses = recettes). Cliguez sur les + rouges pour sisir le détail de chague ligne

-—“'m—

1 Dépenses de personnel [ 0.00 | 000 @
2 Dépenses de déplacements/frais de mission [ 0.00] | oo0] ©
3 Dépenses de fonctionnement (irais généraux, frais de structures) [ 0.00] | o) @
‘ Dépenses lides aux participants [ 0.00] | 000] @
s Frais de commissaires aux comptes [ 000] | oog) @
6 Prestations de services [ 35000.00] | 137 ©
ol \Honnraires architecte, bureau de contréle | | | |Avenir v| | ZDDOO.UU\ \ 784\ ]
62 |Etude historique | [ | [ venir | 5000.00] | 196 M
& | Henoraire scénographe il | [ Avenir v| | 10000.00| | 392 @
7 Dépenses damortissements [ 0.00] | oo0] ©
s Contributions en nature [ 000 | ooa) @
’ Autres [ 0.00] | ooo] ©®
. Achats divers/consommables [ 000] | oog @
n Achat de terrain / bien immeuble [ 0.00] | 000 ®
n Travaux [ 150000.00] | 5682 @
121 ‘Gmsneuvre (magonnerie, pierre de taille, charpente, menuiseries) | | | |Avenir V| | IEII]IJUU,EIEI‘ ‘ 3922‘ E
=2 \Second oeuvre (électricité, peinture, isolation, plomb | | | |Avenir V| | SUUUU.UU\ \ '\QEW\ ]
3 Matériels/équipements [ 70000.00] | 27.45| @
& [Outils de médiation (scé hie, panneaux dinterprétation, audioguide) |/ | [ Avenir V| | 70000.00] | 27.45) T
R Recettes nettes générées en cours dopération [ 0.00] | ooo] ©®

T Zemal] oo |

Pour saisir un montant, cliquez sur I'icone « + » & droite du tableau pour afficher une nouvelle
ligne de saisie. Attention, toute ligne ajoutée doit étre renseignée.

Montant *
Dépenses * Commentaire Statut de la dépense
Présenté (€) %

ARTISTIQUES - Achat Spectacles [ 0.00] | ooo] +

\ I I I | | oo} B

Si une ligne ajoutée n'est pas nécessaire, supprimez-la en cliquant sur la « corbeille » placée a
droite de I'écran.

23
Besoin d'aide ? Contactez nos conseillers Relation Usagers au 05 49 38 49 38 ou via contact@nouvelle-aquitaine.fr
Ouvert du lundi au vendredi de 9h00 a 18h00



mailto:contact@nouvelle-aquitaine.fr

REGION

Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de depot

Etape 4 du formulaire : Financement (2/3)

Voici ci-dessous un exemple de plan de financement en dépenses :

~ Plan de financement en dépenses

Attention : le budget doit étre équilibré (dépenses = recettes). Cliuez sur les + rouges pour saisi le détail de chague ligne

1 Dépenses de personnel

“m—

0.00] | o] @

[
2 Dépenses de déplacements/frais de mission [ 0.00) | 00| @
3 Dépenses de fonctionnement (irais généraux, frais de structures) [ 0.00] | o] @
4 Dépenses liées aux participants [ 0.00) | 00| @
s Frais de commissaires aux comptes [ 0.00) | oo0] ®
s Prestations de services [ 35000.00] | 1373 @
& [Honoraires architecte, bureau de contréle | [ | [ A venir v [ 20000.00] 784) T
62 [Etuge historique I | [Avenir vl 5000.00] | 196 [
<t [Honoraire scénographe | [ | [ Avenir v [ 10000.00] 302 T
7 Dépenses damortissements [ 000 | oo0] ®
U Contributions en nature [ 0.00] | o] @
9 Autres [ 000 | ogo] ®
1 Achats divers/consommables [ 0.00] | 000 ®
n Achat de terain / bien immeuble [ 0.00] | o0y @
12 Travaux [ 150000.00] | 5882 @
121 ‘Gmsoeuvre (maconnerie, pierre de taille, charpente, menuiseries) | | | |Aven|r V| | IUDDOO.UU‘ ‘ 3922‘ E
122 [Second ceuvre (dlectricité, peinture, isolation, plomb | [ | [ A venir vl | 50000.00| | 1961 0@
8 Matériels/équipements [ 7000000 | 27745 ©
181 [Outils de médiation (sca hie, panneaux dinterprétation, audioguide) | | [ A venir vl | 70000.00] | 2745) T
R Recettes nettes générées en cours dopération [ 0.00] | 000 @

[ —sn m——"

Quelques conseils pour bien renseigner le plan de financement en dépenses :

» Les études (diagnostic, étude historique, étude de faisabilité, archéologie, ...) doivent étre
répertoriées dans « Prestations de service ».

= Les travaux doivent étre détaillés par postes de dépenses : maitrise d'ceuvre, (honoraires,
bureau de contrdle,...), gros ceuvre (charpente, toiture, menuiseries extérieures....), second
ceuvre (isolation, plomberie, électricité, VMC, menuiseries intérieures, peinture...).

» Les dépenses qui relévent des outils de médiation (panneaux, audioguide, scénographie, ...)
doivent étre listées dans « Matériel/équipements ».

= Dépenses non éligibles : parkings, voiries et réseaux, travaux de simple entretien du site,
dépenses générales de fonctionnements et frais de communication.
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Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de depot

Etape 4 du formulaire : Financement (3/3)

Voici ci-dessous un exemple de plan de financement en ressources :

v Plan de financement en ressources

Attention - le budget doit étre &quilibré (dépenses = recettes). Cliquez sur les + rouges pour saisir le détail de chague ligne

_ = L

1 Financements publics 114750.00] | 4500 @
1 ‘ Réaion V‘ |NOUVE”E'AUUI1€III‘\E "| ‘ En proiet "‘ ‘ 63 750CIG| | 25,00| o}
12 [ Département v| [ charente-Maritime | [ Enoroiet il 5100000 | 2000 T
2 Financements privés \ 2550000 | 1000 @
21 [Fondation crédit agricole || | [ Acte v | 2550000 | 1000
3 Autofinancement \ 11475000 | 4500 @

‘Communaute de communes de xxx | ‘ Acté V‘ ‘ 114 750.0G| | 45.00| i)

e s

Quelques conseils pour bien renseigner le plan de financement en dépenses :

» Renseignez le montant de I'aide demandée aupres de la Région au sein des « Financements
publics » et précisez son statut comme « En projet »
* Le plan de financement doit étre équilibré en dépenses et recettes

Modalités de calcul de la subvention régionale

La subvention est votée sur la totalité du projet, en fonction de la carte des territoires a enjeux

culturels (cf. annexe du reglement d'intervention) :

* Pour les sites situés dans un territoire a enjeux culturels : 25 % maximum du codat total HT,
plafonné a 1.5 million € (ou TTC pour les bénéficiaires non assujettis a la TVA), soit une
subvention maximum de 375 000 € par projet.

« Pour les sites qui ne sont pas situés dans un territoire a enjeux culturels : 20 % maximum du co(t
total HT, plafonné a 1.5 million € (ou TTC pour les bénéficiaires non assujettis a la TVA), soit une
subvention maximum de 300 000 € par projet.

Modalités de calcul pour les études
20 % du codt. La subvention est plafonnée a 20 000 € par projet.

Enfin, saisissez le montant total du projet puis le montant de l'aide que vous sollicitez aupres de
la Région Nouvelle-Aquitaine

~ AIDE REGIONALE DEMANDEE POUR LE PROJET

Cout total prévisionnel*

| £

Meontant de l'aide demandée *

| £

Ces montants doivent correspondre a ceux du plan de financement prévisionnel.
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Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 4- Renseignement du formulaire

4-Accéder et compléter le formulaire de depot

Etape 5 du formulaire : Attestations

Prenez connaissance des conditions et engagements liés a votre demande d'aide. Vous devez
cliquer sur « Oui » pour donner votre accord et passer a |I'étape suivante.

v Attestations sur 'honneur

Jatteste sur fhonneur :
- Ne pas avoir sollicité d'autres ressources publiques et privées que celles présentées dans le plan de financement.
- Ne pas faire 'objet d'une procédure liée & des difficultés économiques. Si c'est le cas, en informer les services instructeurs.
- Lexactitude des renseignements fournis dans le présent formulaire et les piéces jointes concernant ma situation et concernant le projet présenté.
- Sauf mention contraire dans le Réglement d'Intervention du dispositif, que le projet n'a pas débuté au moment du dépét de mon dossier auprés de |a Région Nouvelle-Aquitaine (devis signé, bon de commande, facture émise ou payée).
- Etre & jour de mes cotisations sociales et fiscales
- Avoir pris connaissance que ma demande d'aide pourra étre rejetée en totalité ou partiellement au motif que le projet ne répond pas aux priorités définies régionalement ou au motif de lindisponibilité des crédits affectés a cette mesure
- Respecter les critéres d'éligibilité et de sélection de mon projet.
des ré en vigueur concemnant le projet objet de la demande d'aide

Larticle 3131 du code pénal qui punit de 5 ans demprisonnement et de 375 000 euros d'amende le fait de fournir une déclaration mensongére en vue dobtenir d'une administration publique ou d'un organisme chargé d'une mission de service public une allocation, un paiement ou un avantage indu

Jatteste sur fhonneur :
- que f'association souscrit au contrat d'engagement républicain annexé au décret pris pour lapplication de larticle 10-1 de la loi n° 2000-321 du 12 avril 2000 relative aux droits des citoyens dans leurs relations avec les administrations.

Je mlengage, sous réserve de lattribution de laide 4

- Fournir toute piéce complémentaire jugée utile pour instruire la demande et suivre la réalisation de | opération.
- Informer immédiatement la Région N |le-Aquitaine de toute modification de ma situation, mes coardonnées, de la raison sociale de ma structure, des engagements ou du projet

- Me soumettre & l'ensemble des contrbles administratifs et sur place qui pourrait résulter de l'octroi d'aides régionales.
- Fournir & lautorité de gestion et/ou aux évaluateurs désignés ou autres organismes habilités & assumer des fonctions en son nom, toutes les informations nécessaires pour permetire le suivi et 'évaluation du projet

- Respecter les critéres de sélection valant engagement et ayant permis & mon projet d'étre sélectionné.
- Respecter les obligations régionales en matiére de publicité.

Jatteste avoir lu les conditions ci-dessus et m'engage & les respecter*

[ oui

Jatteste sur Thonneur avoir pris connaissance de la Charte d'engagement; ci-jointe et mengager 4 la respecter en mettant en place tout ou partie des mesures qui y sont proposées et qui visent &:
- Préserver les ressources naturelles

- Oeuvrer pour la transition pour tous (détail des mesures sur le site neo-terra.fr)

- Et développer |'écoresponsabilité et la décarbonation

Jatteste avoir lu les conditions ci-dessus et m'engage a les respecter*

O Oui

Etape 6 du formulaire : Coordonnées bancaires

Enfin, renseignez le RIB de votre structure.
ATTENTION : vérifier que I'adresse figurant sur le RIB de votre structure est strictement identique

celle déclarée dans la base INSEE.

~ Domiciliation bancaire

Attention, le nom du titulaire du compte bancaire doit étre identique a celul du demandeur de la subvention.
Ladresse postale indiquée sur le RIB doit étre identique celle renseignée dans le second onglet de ce formulaire.

Titulaire du compte
(nom et prénom du titulaire

du compte ou nom de la
sociéte)
IBAN | | | | | | |

BIC | |

Puis cliguez sur « saisie terminée ».

w Attention, le dép&t de votre dossier n'est pas encore terminé. Vous devez ajouter vos piéces justificatives a I'étape suivante. Pour y accéder, cliquez sur le bouton « SAISIE TERMINEE ».

i EXPORTER EN PDF 4= PRECEDENT M ENREGISTRER ET FERMER « SAISIE TERMINEE
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REGION

Nouvelle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquiraine 5- Deépot des justificatifs

5-Ajoutez les pieces justificatives

Une fois le formulaire complété, téléchargez les piéces justificatives a joindre au dossier en
cliquant sur le bouton « Joindre les justificatifs »

Détail du dossier CI -

Extenslon de Ia surface de vents du magasin "CBD O Naturel”

DOSSIER Vi BENEFICIAIRE FINANCIER IDENTIFLANT

:m "“ m - mmmmmm 2_ JﬂlNDRE LES

o JUSTIFICATIFS \
BN
. e r P

Une fenétre s'ouvre et vous permet d'ajouter vos piéces justificatives. Toutes les piéces
attendues sont détaillées et doivent étre déposées dans la zone de saisie adéquates. Les pieces
obligatoires sont signalées par un astérisque.

o vseswmmanmoselse 9 Aue

Informations pour le dépét de vos piéces justificatives

Extrait KBIS ou D1 ou certification INSEE * I Ajouter un document - 900 Mo (1024 M
Aucun document fourni w2 100" <=7
RIB* 2 Ajouter un document

Aucun document fourni
Délégation de signature 2 Ajouter un document
Aucun document fourni
Délibération signée * 2 Ajouter un document
Aucun document fourni
Descriptif précis de l'opération * 2 Ajouter un document
Aucun document fourni

C de l'opération * 2 Ajouter un document

Aucun document fourni

Autres piéces justificatives

2 Ajouter un document
Merei d'insérer un fichier par type de piéce justificative a déposer

Aucun document fourni

Une fois déposé, vous pouvez visualiser, modifier, supprimer ou télécharger le document a partir
des icones a droite de I'écran :

v Pi2ces justificatives de la demande

RIB
Le RIB doit étre aux nom et adresse exacts de la structure (conformément aux statuts). S'il est daté, .5 Ajouter un document
celui-ci doit étre de moins de 2 mois I
0 7747.jpg 1.48 Mo 30/11/2021 : o L /2 TI

Les pieces justificatives déposées sont automatiquement enregistrées. Vous pouvez procéder au
dépot des justificatifs en plusieurs fois.

Quand vous aurez déposé toutes les pieces, cliquez sur « Valider » pour passer a I'étape

suivante.
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Nouvélle- Mes démarches en Nouvelle-Aquitaine
Aquitaine 6 et 7- Envoi et Reception de la demande d'aide

6- Envoyez votre demande

Une fois le formulaire complété et les pieces justificatives intégrées, cliquez sur le bouton
« Envoyer » pour déposer officiellement votre demande d'aide aupres de la Région Nouvelle-

RECAPITULATIF m‘;‘)‘" MAIL(S) MESSAGE(S)
3- ENVOYER LA
DEMANDE
Date Etape Montant Référence Réalisé par /

Une fenétre de confirmation d'envoi de votre demande s'ouvre.
Cliquez sur « Envoyer la demande ». C'est la validation via ce bouton qui fait foi comme date de
dépot de la demande.

W drver pvee remienee b Frersline of mrele tesles b perec ey st e resea e

PSR R P T

CrmFrrar.man femes e mvan i snde soprrn o s egeoa Koureie. A 1

Tant que le dossier n'est pas pris en charge par les services de la Région, il est toujours possible
de modifier le formulaire de demande et/ou les PJ. Une fois I'instruction commencée par la
Région, il n'est plus possible de modifier votre demande.

7- La Région réceptionne votre demande d'aide

Vous recevrez immeédiatement un mail d'accusé d'enregistrement de votre demande sur votre
boite mail et dans I'espace Mails du dossier.

MAIL(S) )
o |

M Affectée @ aucun utilisateur [ Affectée b un autre utilisateur [ Affectée b moi Attribuer les actions silectionnées 4| Moi -

Demande de subvention n°351773510 B 0[] # Dépe 30/11/2021 16:06:24 ery FEDER Roger v

La demande sera étudiée par le service instructeur de la Région qui vérifiera si votre dossier
comporte toutes les informations et documents nécessaires pour débuter l'instruction. Des
informations complémentaires pourront vous étre demandées.

Vous pourrez suivre sur cette page « Détail du dossier » I'avancement du traitement de votre
dossier.

Pour information ci-dessous les contacts au service Patrimoine et Inventaire par département :

16-33: Isabelle Matous (isabelle.matous@nouvelle-aquitaine.fr, 17-79-86: Estelle Bouhraoua (estelle.bouhraoua@nouvelle-aquitaine.fr),
24: Sophie Seica (sophie.seica@nouvelle-aquitaine.fr, 40-47-64: Florence Ghioldi (florence.ghioldi@nouvelle-aquitaine.fr),

19-23-87: Aurore Jacamant (aurore.jacamant@nouvelle-aquitaine.fr).
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